BOQ PE THI TUYEN CONG CHUC TINH QUANG BINH

'NAM 2016
MON THI VIET NGHIEP VU CHUYEN NGANH

(Ttr cau 1 dén cau 60)

Deso 1:

Cau 1. Anh (Chi) hdy néu va phan tich: Pham vi diéu chinh va dbi tuong ap
dung duoc quy dinh tai Luat Luu trit ?

Cau 2. Theo quy dinh hién hanh ctia nha nudce, quan Iy nha nude vé cong tac
van thu gom cé bao nhiéu nd1 dung? Hay ké tén cac ndi dung do? Trong cac ndi
dung d6 quan 1y thong nhat vé nghiép vu cong tac van thu gom nhiing cong viéc
gi?

Cau 3.

1. Anh (chi) hdy cho biét cac ndi dung vé quan 1y va sir dung con du theo
quy dinh tai Quy ché cong tac van thu, luu trit tinh Quang Binh nam 2014.

2. Theo anh (chi), con ddu cta co quan, to chirc c6 tam quan trong nhu thé
nao?

Cau 1. Anh (Chi) hay giai thich tir ngli: Hoat dong luu trit; T?i liéu; Tai liéu
luu trlr dugce quy dinh tai Luat Luu trir. Lién hé cho vi du cu thé nhitng tr ngly
vura néu ?

~ Cau 2. Anh (chi) hdy néu trinh ty quan ly van ban dén, van ban di (van ban
gidy) cua van thu co quan, t6 chirc. Hay phén tich qua trinh tiép nhén va dang ky
van ban dén (van ban gidy)? Cho vi du minh hoa bang 1ap s6 déng ky vén ban
dén?

Cau 3.

1. Anh (chi) hdy néu nhiing quy dinh vé viéc nhan ban, dong ddu co quan va
dau mirc d6 khan, mat tai Quy ché cong tac van thu, luu trir tinh Quang Binh nam
2014.

2. Anh (chi) hdy giai thich: Tai sao n6i nhanh chéng, chinh xac 13 yéu cau
doi véi cong tac van thu?

Cau 1. Anh (Chi) hay néu ndi dung cac tur ngir: Luu trit co quan; Luu trit lich
sur; Phong luu trit dugce quy dinh tai Luat Luu trir. Giai thich va cho vi du cu thé
nhirng tr nglt da néu ?



Cau 2. Anh (chi) hdy néu nhiing quy dinh vé ky vin ban theo quy dinh hién
hanh cia Nha nuéc? Cho vi du cu thé vé cac hinh thirc ky van ban?

Cau 3.

1. Anh (chi) hdy trinh bay n61 dung quan ly viéc str dung tai liéu luu tri theo
quy dinh tai Quy ché cong tac van thu, luu trit tinh Quang Binh ndm 20147

2. Theo anh (chi) muc dich, ¥ nghia ctia viéc t6 chuc sir dung tai liéu luu trit
la gi?

Cau 1. Anh (Chi) hiy néu ndi dung tir ngit: Phong luu trit qudc gia Viét
Nam; Phong luu trir Dang Cong san Viét Nam; Phong luu trir Nha nude Viét
Nam duoc quy dinh tai Bi€u 2 Luat Luu trit. Lién h¢ cho vi du cu thé nhiing tir
ngit vira néu ?

Cau 2. Theo quy dinh hién hanh cua Nha nudc, trach nhi€ém quan ly cong tac
van thu do ai quan ly? Theo Anh (chi) can cur quy dinh cua phap luat viéc ban
hanh va hudéng dan thyc hién cac ché do quy dinh vé cong tac van thu gom nhiing
viée gi?

Cau 3.

1. Theo quy dinh hién hanh, c6 may hinh thic str dung tai lidu luu trit? Ké
tén cac hinh thuc sir dung tai licu luu trlt d6?

2. Phan tich 02 hinh thirc s dyng tai liéu luu trir dang dugc ap dung phd
bién tai luu trir lich sir tinh hi¢én nay ma anh (chi) biét?

Céau 1. Anh (Chi) hdy néu nd1 dung tir nglr: Thu thap tai liéu; Chinh 1y tai
li¢u; Xac dinh gid tri tai liéu duoc quy dinh tai Bi€u 2 Luat Luu trit. Lién h¢ cho
vi du cu thé nhitng tir nglr vira néu ?

Cau 2. T6 chtrc, nhiém vu cua van thu co quan, don vi? Theo Anh (chi)
trong cac nhiém vu dé thi nhiém vu nao quan trong nhat doi voi van thu cia mot
co quan, don vi? Hay phan tich nhi€ém vu d6?

Cau 3.

1. Anh (chj) hdly cho biét viéc mang tai liéu luu tri¥ ra khoi Luu trit co quan,
Luu trit lich st dugc quy dinh nhu thé nao theo phap luat hién hanh?

2. Theo anh (chi) tai sao no61 cong tac luu trir mang tinh khoa hoc?

Cau 1. Anh (Chi) hiy néu: Nguyén tic quan 1y luu trit; Chinh sach cua Nha
nuoc veé luu trit duge quy dinh tai Luat Luu trir. Giai thich va lién hé thuc té ?



Cau 2. Tai Nghi dinh s6 110/2004/ND-CP ngay 08/4/2004 ctia Chinh phii va
Nghi dinh 09/2010/NB-CP ngay 08/02/2010 vé stra doi bo sung mot s diéu cua
Nghi dinh s6 110/2004/ND-CP ngay 08/4/2004 ctia Chinh phii quy dinh cong tac
van thu thi vin ban hanh chinh c6 bao nhiéu loai? Hay ké tén cac loai d6? Phan
tich Thong cdo, Thong bao, Td trinh? Vi du minh hoa thé thirc ctia To trinh theo
quy dinh hi¢n hanh.

Cau 3.

1. Anh (chi) hady cho biét trach nhiém cua co quan, td chirc, c4 nhan ddi véi
cong tac van thu - luu trlr duge quy dinh tai Quy ché cong tadc van thu, luu trit
tinh Quang Binh nam 20147

2. Theo anh (chi), Cong tac vin thu c6 ¥ nghia nhu thé ndo trong hoat dong
cua co quan, to chuc?

Cau 1. Anh (Chi) hay néu ndi dung: Quan ly tai liéu cta ca nhan, gia dinh,
dong ho theo quy dinh cua Luat Luu tri. Cho vi du cu thé vé tai liéu cua ca nhan,
gia dinh, dong ho ma Anh (Chi) biét ?

Cau 2. Anh (chi) hdy cho biét theo quy dinh hién hanh cua Nha nudc, van
ban trude khi ky ban hanh nhitng ai can phai kiém tra? Phan tich?

Cau 3.

1. Anh (chi) hay cho biét: Theo quy dinh hién hanh, Hoi dong xac dinh giatri
tai liéu ctia co quan, to chirc dugc thanh 1ap nham muc dich gi va do ai quyét dinh

thanh 1ap, thanh phan cta Hoi dong va cach thic giai quyét cong viéc cua Hoi
dong xac dinh gia tr1 tai liu?

2. Theo Anh (chi) tai liéu luu trit ¢6 y nghia nhu thé nao vé mat kinh té va
chinh tr1?

Cau 1. Anh (Chi) hdy cac néu noi dung: Trach nhiém cua nguoi ding dau co
quan, to chirc; Cac hanh vi bi nghi€ém cam duoc quy dinh tai Luat Luu trit. Lién
hé cu thé ¢ don vi, dia phuong vé nhiing ndi dung trén ?

Cau 2. Nguoi dimg dau co quan, t6 chirc trong pham vi quyén han dugc
giao, co trach nhiém chi dao cong tac van thu, chi dao viéc nghién ctru, ng dung
khoa hoc va cong nghé vao cong tac van thu nhu thé nao?

Cau 3.

1. Anh (chi) hﬁy cho biét: Chinh 1y tai li€u va xac dinh gia tri tai li¢u theo
quy dinh tai Quy ché cong tac van thu, luu trit tinh Quang Binh nam 2014?.

2. Anh (chi) hdy phan tich cac nguyén tic cua chinh 1y tai liéu?



Cau 1. Anh (Chi) hay néu ndi dung: “ Nguoi lam luu trit “ duoce quy dinh tai
Luat Luu trit nam 2011. Lién hé cd nhan Anh (Chi) ?

Cau 2. Anh (chi) hiy cho biét theo quy dinh hién hanh cta nha nuéc thi
trong qué trinh thuc hién ndi dung cong tac van thu can phai ddm bdo cac yéu cau
nhu thé nao? Néu lam t6t cac yéu cau do thi cé y nghia nhu thé nao?

Cau 3.

1. Anh (chi) hdy trinh bay quy dinh vé& giao nhan ho so, tai liéu vao luu trix
co quan thudc ndi dung cong tac thu thap, bo sung tai li¢u tai Quy ché Cong tac
van thu, luu trit tinh Quang Binh nam 20147

2. Theo anh (chi) tai sao sao noi1 cong tac luu trir lai mang tinh xa hdi?

Cau 1. Anh (Chi) hdy néu va phan tich: Thu thap, tiép nhan tai liéu vao Luu
trit lich sur theo quy dinh ctuia Luat Luu trit ?

Cau 2. Anh chi hiy cho biét vi tri ciia cong tac van thu trong co quan, to
chtc? La can bd van thu ctia co quan, t6 chuc thi phai ¢6 nhitng yéu cau gi? Hay
phan tich nhiing yéu cau dé6?

Cau 3.
1. Anh (chi) héy trinh bay nguyén tac Quan 1y vin ban theo quy dinh tai Quy
ché cong tac van thu, luu trit tinh Quang Binh nam 20147

2. Theo anh (chi), can by van thu co quan phai thuc hién nhitng nhiém vu
nao trong quan 1y van ban dén, van ban di?

Cau 1. Anh (Chi) hay néu cac noi dung: Luu trit lich str; Thoi han ndp luu
tai liéu vao Luu trir lich str; Trach nhi€ém giao, nhan tai li¢u vao Luu trit lich su
theo quy dinh cua Luat Luu trit. Cho vi du cu thé cac ndi1 dung vira néu ?

Cau 2. Anh (chi) hdy néu qué trinh chuyén phét van ban di ctia van thu trong
co quan, t6 chuc theo quy dinh hi¢n hanh cia Nha nudc? vi du bang 1ap S6
chuyén giao van ban di va cach dang ky thuc hi¢n?

Cau 3.

1. Anh (chi) hiy cho biét Quy dinh vé bao quan tai liéu luu trix, dbi tuong va
thu tuc khai thac str dung tai li€u tai quy ché cong tac van thu, luu trir tinh Quang
Binh nam 2014?

2. Theo anh (chi), cong tac luu trit bao gdm nhitng nhiém vu gi, phan tich
nhitng nhiém vy do6?



Cau 1. Anh (Chi) hay néu ndi dung va giai thich vi sao phai “Thong ké nha
nuoc vé luu trlt” theo quy dinh cua Luat Luu trir ?

Cau 2. Theo quy dinh tai Nghi dinh 110/2004/ND-CP ngay 08/4/2004 cua
Chinh phu anh (chi ) hdy néu cac hinh thirc bdo sao van ban? Néu ro khai niém va
thé thirc cia cac hinh thic d6? Anh (chi) hay cho mét vi dy minh hoa thé thire
Bén sao y ban chinh?

Cau 3.

1. Anh (chi) hay cho biét: Quy ché cong tac van thu, luu trit tinh Quang Binh
nim 2014 bao gdm may chuong, diéu va 4p dung ddi v6i nhitng dbi twong nao,
ké tén cac dbi tuong duoc ap dung?

2. Cong tac luu trit duge quy dinh tai Quy ché cong tac van thu, luu trir tinh
Quang Binh nam 2014 quy dinh nhiing ndi dung nao, ké tén chi ti€t cdc ndi dung
do?

3. Theo Anh (chi), tai sao n6i cong tac luu trir lai c6 tinh co mat?.

Céau 1. Anh (Chi) hdy néu n6i dung “Huy tai liéu hét gla tr1 “ dugc quy dinh
tai Luét Luu trir. Cho vi du cu thé vé thu tuc huay tai liéu hét gid tri & mot co quan,
t6 chire ?

Cau 2. Trach nhiém d6i véi cong tac 1ap hd so va giao ndp tai liéu vao luu
trlr hién hanh theo Nghi dinh 110/2004/ND-CP ngay 08/4/2004 cua Chinh phu?
Theo Anh (chi) can bd van thu & co quan, t6 chtrc can lam gi dé cong tac nay o co
quan dugc tot?

Cau 3.
1. Anh (chi) hay trinh bay n6i dung lap hé so cong viéc theo huéng dan tai
Thong tu s6 07/2012/TT-BNV ngay 22/11/2012 cia B§ Noi vu?.

2. Theo thong tu 5O 07/2012/TT-BNV ngay 22/11/2012 cua B Noi vy, anh
(chi) hay cho biét doi voi moéi ho so duge 1ap phai ddm bao nhitng yéu cau nao,
phan tich va cho vi du?

Cau 1. Anh (Chi) hiy néu nhiing ndi dung: Trach nhiém quan 1y vé luu trir;
Kinh phi cho cong tac luu trit, dugc quy dinh tai Luat Luu trir.

Lién hé, cho vi du cu thé vé trach nhiém quan ly vé luu trir; kinh phi cho
cong tac luu trit & dia phuong ?

Cau 2. Anh (chi) hdy néu qua trinh trinh va chuyép giao van ban dén dbi véi
can bd van thu? Hay minh hoa qua trinh nay bang so d6?



Cau 3.

1. Anh (chi) hdy phan tich cac budc 1ap Danh muc ho so theo huéng dan tai
Theo thong tu s6 07/2012/TT-BNV ctia Bo Noi vu?

2. Anh (chi) hdy néu vi du co quan, to chtrc cu thé nao & cip tinh hoic cp
huyén c6 thé 4p dung khung dé muc Danh muc ho so theo co cau td chiuc va
khung d€ myc Danh muc ho so theo linh vuc hoat dong? giai thich?

Cau 1. Anh (Chj) hdy néu ndi dung “Hop tac qudc t& vé luu trir” theo quy
dinh tai Luat Luu trir ? Giai thich, cho mdt vai vi du cu thé ?

Cau 2. Anh (chi) hdy néu qua trinh giai quyét va theo doi, don dbe viée giai
quyét van ban dén o co quan, t6 chuc? Hay néu miu sb theo doi giai quyét van
ban dén va cach ghi s6 thuc hién qua trinh nay?

Cau 3.

1. Anh (chi) hdy néu trach nhiém cua cac ddi twong sau déi véi viée lap ho
s0 va giao, nhan ho so, tai liéu vao Luu trit co quan theo hudng dan tai Thong tu
07/2012/TT-BNV cta Bo No6i vu: ca nhan trong co quan, t6 chuc; Van thu don
vi; van thu co quan va luu trit co quan?

2. Anh (chi) hiy cho biét ca nhan trong co quan, t6 chtrc; Van thu don vi;
van thu co quan va luu trit co quan khong thyc hién tot trach nhiém cua minh thi
s€ anh hudng nhu thé nao dén hoat dong ctia co quan, to chuc?

Cau 1. Anh (Chi) hdy néu cac néi dung: Tai li¢u luu trir dién tir hinh thanh
trong qua trinh hoat dong cua co quan, t6 chirc; Tai liéu luu trir dién tu hinh thanh
tir viéc sO hoa tai li€u luu trir trén cécrvélt mang tin khéc, theo quy dinh tai Nghi
dinh 01/2013/ND-CP ? Hay cho mdt s6 vi du ?

Cau 2. Theo quy dinh hi¢n hanh cua nha nudc thi nhing co quan, t6 chirc va

chtrc danh nha nudc nao dugc dung con dau ¢ hinh ‘quoc huy? Anh (chi) hay cho
biét trong truong hop nao thi con dau cia co quan, to chire bi thu hoi?

Cau 3.

1. Theo huéng dan tai Thoéng tu s6 07/2012/TT-BNV, anh (chi) hay cho blet
viéc quan ly van ban, lap hd so va ndp luu hd so, tai liéu vao Luu trr co quan can
phai tuan thtt may nguyén tac? néu cu thé cac nguyén tic d6?

2. Theo anh (chi), nguoi duoc giao giai quyét, theo ddi cong viéc cua co
quan, to chirc khong thyc hién 1ap hd so vé cong viée duoc giao thi s& anh hudng
nhu thé nao dén cong tac luu trit ciia co quan?



Cau 1. Anh (Chi) hdy néu ndi dung: Thu thap tai liéu luu trir dién tu, theo
quy dinh tai Nghi dinh 01/2013/ND-CP ? Cho vi du cu thé ?

Cau 2. Theo quy dinh hién hanh cta nha nudc thi nhitng co quan, t6 chiic
nao st dung con dau khong cé hinh quéc huy? Hay ké tén cac co quan chuyén
mon truc thudc Uy ban nhan dan tinh str dung con dau nay?

Cau 3.

1. Anh (chi) hay néu tac dyng cua Danh myc hd so va can ctr 1ap Danh muyc
ho so theo hudng dan tai Thong tu 07/2012/TT-BNV?

2. Theo anh (chi), trong cac can ctr chu yéu dé lap Danh muc ho so, can cr
nao dong vai tro quyét dinh, vi sao?

Cau 1. Anh (Chi) hdy néu cac noi dung: Xac dinh gia tri tai li¢u luu trir dién
tor; Bao quan tai liéu luu trir dién tr; St dung tai li€u luu trir dién tir, theo quy
dinh tai Nghi dinh 01/2013/ND-CP? So sanh ndi dung trén voi tai li€u luu trix
gidy ?

Cau 2. Theo quy dinh ctua Nha nudc, viéc quan ly, si dung con dau phai
tuan thu nhiing quy dinh nao? Anh (chi) 1a van thu cua co quan, t6 chirc thi phai
quan 1y, str dung va dong déu nhu thé nao?

Cau 3.

1. Anh (chi) hdy cho biét tai Thong tu s6 07/2012/TT-BNV cta B Noi vy,
Cac tu ngir sau day duoc hi€éu nhu thé nao: “Pon vi bdo quan”, “Danh muc ho
s0”, “Van thu co quan”, “Van thu don vi”?

2. Ngoai yéu cau vé pham chét chinh tri va chuyén mén nghiép vu, tai 520
nguoi lam cong tac van thu can phai c6 tinh bi mat; ti mi; than trong; ngan nap,
gon gang; nguyeén tac, té nhi?.

Cau 1. Anh (Chi) hay néu cac ndi dung: Bado dam an toan va bao mat tai li¢u
Iwu trit dién tir; Huy tai liéu luu trir dién tir hét gia tri; Cac hanh vi bi nghiém cam,
theo quy dinh tai Nghi dinh 01/2013/ND-CP? So sanh mot s6 noi dung trén voi
tai lidu luu triv gidy ?

Cau 2. Anh (chi) 13 vin thu cia co quan, t6 chirc thi phai kiém tra thé thirc
va k¥ thuat trinh by vin ban, ghi s6 va ngay thang nim cta van ban nhu thé nao?
Vén ban di luu tai van thu co quan, td chtrc nhu thé nao?



Cau 3.

1. Anh (chi) hay cho biét tai Thong tw s6 07/2012/TT-BNV ciia B Noi v,
cac tur nglr sau qay duoc hiéu,nhu’ thé nao: “Van ban di”, “Van ban dén”, “Dang
ky van ban”, “Ho6 so nguyén tac”?.

2. Theo anh (chi), tai sao néi bi mat, hi¢n dai 1a yéu cau ddi voi cong tac van
thu?.

Cau 1. Anh (Chi) hdy néu nd1 dung: Trach nhiém quan 1y tai liéu luu trir
dién tir, theo quy dinh tai Nghi dinh 01/2013/ND-CP? Lién hé ¢ dia phuong va
ban than ?

Cau 2.

Hay néu qua trinh tiép nhan van ban dff:n theo quy dinh hién hanh cua Nha
nuoc? Anh (chi) hdy v€ minh hoa mau dau dén theo quy dinh hién hanh?

Cau 3.

1. Anh (chi) héy néu trach nhiém cua cac d6i tuong sau ddi ~Vé’i viéc 1ap ho
S0 va giao, nhan ho so, tai liéu vao Luu trlr co quan theo huong dan tai Thong tu
07/2012/TT-BNV cua B6 Noi vu: Nguoi dung dau co quan t6 chuc; Chanh Van

phong (Truong phong hanh chinh) hodc ngudi dugce giao trach nhiém; Ngudi
dung dau don vi ctia co quan, t6 chirc?.

2. Nhiing dbi tuong néu trén khong thuc hién tdt trach nhiém cua minh thi s&
anh hudng nhu thé nao dén hoat dong cua co quan, t6 chirc?.



